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INSTITUTO SUPERIOR POLITECNICO DE QUISSICO

GABINETE DO DDIRECTOR GERAL

DESPACHO N° L © /GDG/ISPQ/2026

Havendo necessidade de garantir a transparéncia, a equidade e a organizagio administrativa da vida
académica no Instituto Superior Politécnico de Quissico (ISPQ), no uso das competéncias que me s3o
conferidas ao abrigo do plasmado no artigo 30 do Estatuto Organico do ISPQ, aprovado pelo Decteto
48/2024, de 03 de Julho, conjugado com o artigo 40 do Regulamento Geral Interno do ISPQ, aprovado
pelo Despacho de 17 de Margo de 2025 e tendo ouvido o Conselho Técnico Cientifico e Pedagégico na

sua Primeira Sessdo Ordindria, realizada no dia 17 de Fevereiro de 2026, determino:

1. Aprovagio do Regulamento Pedagdgico do Instituto Superior Politécnico de Quissico.
2. O presente despacho entra em vigor com efeitos imediatos a partir do Ano Académico de

2026.

Quissico, a0s 17 de Fevereiro de 2026.

O Director Geral -

Bl e
=R \I'r."g"!-'.} | - ARy T ‘,\(XML?

Prof. Doutor S’érgio'. Afotis6 Muletha

et

&

(Professor Auxiliar)



CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS
Artigo 1 .

(Objecto)

1. O presente Regulamento Pedagdgico (RP) estabelece as normas gerals que regem a
organizagio, o funcionamento e a gestio académica dos ciclos de formagdo ministrados no
Instituto Superior Politécnico de Quissico (ISPQ).

2. O RP constitui o instrumento normativo fundamental para a regulagdo dos processos de
processos de ingresso, matricula, inscri¢do, frequéncia, bem como os procedimentos de

avaliacao, transicio de nivel e os direitos e deveres do corpo discente.

Artigo 2
(Ambito de aplicagio)
O presente regulamento aplica-se a todos os ciclos de formagio e programas académicos do ISPQ,
independentemente da sua modalidade de ensino, vinculando a sua observincia a todos os estudantes,

docentes, corpo técnico administrativo e orgaos de gestdo académica da instituicdo.

Artigo 3
(Obijetivos)
1. Assegurar o rigor cientifico, a transparéncia administrativa e a exceléncia pedagdgica em todas
as unidades cutriculares.
2. Garantir que o processo de ensino-aprendizagem no ISPQ paute pelos padtdes nacionais de
qualidade, em estreita observancia 2 legislagio em vigor nas Instituigdes de Ensino Superior.
3. Operacionalizar a missio institucional do ISPQ, em conformidade com o disposto no Artigo
4.° do Decreto n.° 48/2024, de 3 de Julho, conjugado com o Decreto n.” 1/2023, de 17 de

Marco, assegurando uma formagio técnica e profissional de alto impacto.

Artigo 4
(Ano e Calendario Académico)
1. O ano académico coincide com o ano civil.
2. O Calendirio Académico é fixado anualmente por Despacho do Director-Geral, com
antecedéncia minima de 45 dias, definindo os petiodos de matticulas, aulas, exames, estigios,

férias e eventos cientificos.



Artigo 5
(Definigoes)
As definicdes dos termos e expressdes usadas constam do glossario, Anexo 1, que € parte integrante

do presente regulamento.

Artigo 6
(Siglas e acronimos)

As siglas usadas constam do Anexo 2, que € parte integrante do presente regulamento.

CAPITULO IT
ESTUDANTE DO ISPQ
Artigo 7
(Estatuto do Estudante)
1. Consideram-se estudantes do ISPQ os individuos devidamente matriculados em cursos conferentes
ou nio a grau académico, incluindo estudantes em regime de mobilidade 20 abrigo de acordos

institucionais.

2. Sem prejuizo do disposto no niimero anterior, 20S NOVOS Ingressos para ostentar o estatuto de

estudantes devem efectuar a matricula e inscrigio.

Artigo 8
(Processo Individual)
1. Todo o estudante possui um processo individual gerido pela DRA, contendo o seu historial
académico e identificagio.

2. O processo ¢ actualizado obrigatotiamente ao fim de cada ano académico.

Artigo 9
(Categorias de Estudantes)

1. Sdo categorias de estudantes do ISPQ:

a) estudante-trabalhador;
b) estudante com deficiéncia e com necessidades educativas especiais;
¢) estudante praticante de desporto de alto rendimento, artista e grupos culturais de indole

nacional e internacional;



d) estudante militar e paramilitar;

e) estudante paramédico;

f) estudante em situagio de maternidade;

g) membro da direcgdo das associagdes de estudantes;
h) estudante em outras situagdes de interesse do Estado;

i) outros estudantes definidos por lei.

2. Sem prejuizo do disposto na alinea b) do nimero anterior, o ISPQ pode admitir a frequéncia
de unidades curriculares, médulos ou blocos por estudantes em regime de mobilidade, ao
abrigo de acordos ou convénios estabelecidos com institui¢des de ensino supetior nacionais

ou estrangeiras, nos termos da legislagdo em vigor.

CAPITULO III
ADMISSAO, MATRICULA E REINGRESSO

Artigo 10
(Candidatura)

1. Podem ingressar nos cursos de licenciatura leccionados no ISPQ:

a) Graduados da 12.% classe do Ensino Secundario Geral ou equivalente do Sistema Nacional
de Educacio;

b) Portadores de certificados de habilitagdes estrangeiras com equivaléncia legal 2 12.* classe;

¢) Graduados do Ensino Técnico-Profissional de nivel médio;

d) Estudantes provenientes de outras Instituicdes de Ensino Superior (IES), cujos planos

curriculares permitam equivaléncias com os cursos do ISPQ;

2. Podem ingressar nos cursos de mestrado do ISPQ:
a) Candidatos com o nivel de licenciatura nas 4reas de ciéncias naturais e matematica,
engenharias ou 4reas afins;

b) Candidatos de outras institui¢des estrangeiras com nivel de licenciatura ou equivalente.



Artigo 11

(Condigdes de Admissio)
Sio admitidos aos cursos de licenciatura do ISPQ os candidatos seleccionados através de
exames de admissio, entrevistas de especialidade ou outros testes de diagnéstico definidos
para cada curso.
Excepcionalmente, ao abrigo de protocolos especificos entre o ISPQ e outras institui¢es
nacionais ou estrangeiras, poderio ser admitidos candidatos mediante critérios de selegao
diferenciados.
A admissio por via de protocolos referida no niimero anterior realiza-se através de concurso
documental ou exames, conforme definido no respectivo edital.
Para candidatos oriundos de outras IES (transferéncias), a admissdo carece de autorizagdo
expressa do Director-Geral do ISPQ;
Para os cursos de mestrado, os candidatos serio admitidos por via de concurso documental

publicado em edital préprio.

Artigo 12

(Matricula)
A matricula é o acto formal que confirma a admissio do candidato num determinado curso
do ISPQ.
Da matricula decorre a constituicio de um vinculo juridico-académico, do qual emanam
direitos e deveres reciprocos entre o estudante e a instituigio.
O candidato admitido que nio formalize a sua matricula dentro dos prazos estabelecidos para
o ano lectivo de admissio, incorre na perda automitica do direito a vaga, ficando a sua
integracio futura no ISPQ condicionada 4 submissio e aprovagdo num novo processo de
admiss3o.
O registo da matricula é efectuado no Registo Académico do ISPQ.
Os valores das taxas de matricula s3o fixados anualmente por despacho do Director-Geral,

sob proposta do Conselho de Administragio e Gestio (CAG).

Artigo 13
(Prazos e Sangdes por Incumprimento)

A faculdade de matricula é exclusiva aos candidatos admitidos nos termos do Artigo 9.° deste

Regulamento.



O acto de matricula e renovacio deve ocorrer estritamente dentro dos prazos fixados no
Calendario Académico e no Edital de Matticulas do ano em curso.
O incumprimento do prazo na renovagio da matricula é passivel ao pagamento de multas

sobre o valor da taxa, conforme a seguinte escala:

a) 25% de multa até ao 5.° dia util ap6s o termo do prazo;
b) 50% de multa entre o 6.° ¢ o 10.° dia util;

©) 75% de multa entre 0 11.° e 0 15.° dia til;

d) 100% de multa entre o 16.° e 0 20.° dia Gtil.

Decorridos 20 dias tteis apds o término do prazo oficial sem a regularizagio da matricula, o

estudante perde o direito a vaga no referido ano.

Artigo 14
(Anulagdo da Matricula)
Entende-se por Anulagio de Matricula a suspensio temporaria do vinculo académico e da
frequéncia das actividades lectiva.

A anulagio da matricula pode acontecer nos seguintes termos:

a) Por requerimento devidamente fundamentado dirigido ao Director Geral do ISPQ);
b) Por abandono nio formalizado por mais de um ano;
¢) Quando o estudante supera o tempo regulamentar do curso mais trés anos de

prorrogagao;

Para efeitos da alinea c) do nimero 2 do presente Artigo, o estudante € sujeito a um acréscimo
de taxa de propina a ser fixada em edital proprio.

E expressamente vedada a anulagio de matricula aos estudantes do primeiro semestre do
primeiro ano de frequéncia.

O estudante goza do direito de interromper o curso, no maximo, duas vezes ao longo do seu
percurso académico.

O periodo acumulado de interrupgoes nio pode, em caso algum, ultrapassar um ano, excepto
em casos de forca maior devidamente comprovados, sob pena de caducidade da matricula e

perda da vaga.



A Anulagio de Matricula suspende o pagamento de mensalidades a partir do més seguinte 2
sua autorizacio, mas nio desobriga o estudante da liquidagio de eventuais dividas contraidas
até a data do pedido;

O prazo maximo para solicitar a anulagio de matricula ¢ de 30 dias apés o inicio das aulas.

Artigo 15
(Efeitos da Anulagio)

Ao estudante que formalize a anulagio nos termos da alinea a) do nimero 2 do Artigo 14 é
assegurado o direito a0 reingresso.

A anulacio da matricula nio confere ao estudante o direito ao reembolso de quaisquer taxas
ou propinas pagas até a data da solicitagio.

Caso o estudante possua débitos pendentes no momento da anulagio, a autorizagio do pedido
nio extingue a divida, que permaneceri cativa e deverd ser liquidada na totalidade e

obrigatoriamente no acto do reingresso.

Artigo 16
(Reingresso)

Considera-se reingresso 2os estudantes que tenham interrompido as actividades lectivas de
acordo com o nimero 2 do Artigo 14 do presente regulamento.

O pedido de reingresso de vaga deve ser formalizado mediante requerimento dirigido ao

Director-Geral do ISPQ, sujeito a disponibilidade de vagas no curso pretendido.

CAPITULO IV
INSCRICAO E PROPINAS
Artigo 17
(Inscrigdo)

A inscrigiio é o acto semestral que confere a0 estudante, com matricula valida, o direito de
frequentar e ser avaliado nas unidades curriculares em que se regista.

A inscricio deve ser efectuada estritamente nos prazos fixados no Calendario Académico e no
respectivo Edital de Matriculas e Inscri¢Ges.

O incumprimento dos prazos treferidos no mimero anterior implica a perda do direito de

frequéncia das unidades curriculares no semestre correspondente.



Em cada semestre lectivo, o estudante pode inscrever-se num maximo de 30 créditos e no
minimo a uma unidade curricular.
Estudantes com unidades curriculares em atraso podem, excepcionalmente, inscrever-se até

um limite de 40 créditos por semestre, visando a regularizagio do seu percurso académico.

Artigo 18
(Condigdes e Limites de Inscrigdo)

No acto da inscricio, ao seleccionar as unidades curriculares, o estudante deve observar,

cumulativamente, 0s seguintes requisitos:

a)

b)

d)

Inscrever-se, obrigatoriamente, primeiro nas unidades curriculares de niveis anteriores em
que nio tenha obtido aprovagio ou que nio se tenha inscrito anteriormente;

Limitar a inscricio a unidades curriculares pertencentes a, no maximo, dois niveis (anos)
consecutivos;

No primeiro ano de ingresso, o estudante deve inscrever-se na totalidade dos créditos
previstos (60 créditos anuais);

Observar a carga horiria semanal mixima prevista no plano de estudos, salvo nos casos

de regime de recuperagio de cadeiras em atraso devidamente autorizados.

Artigo 19
(Taxas e Regularizagdo da Inscrigdo)

1. A inscricio formaliza-se através do preenchimento do formulario préprio (fisico ou digital) e

do pagamento da taxa correspondente a0 nlimero de unidades curriculares a frequentar.

Serdo consideradas nulas e sem efeito as inscrigdes que violem os limites de créditos ou prazos

estabelecidos neste Regulamento.

3. A anulacio de uma inscri¢io por erro imputavel 20 estudante nio confere direito ao reembolso

das taxas pagas.

4. E obrigatéria a inscrigio prioritiria nas unidades curriculares em atraso do plano de estudos.

O limite maximo permitido para transicio de nivel ou manutengio do regime normal € de 3

(trés) unidades cutriculares em atraso por ano académico



Artigo 20
(Taxas e Propinas)

Os estudantes matriculados no ISPQ estio sujeitos ao pagamento de propinas, cujos valores,
prazos e modalidades de liquidacio sio fixados em edital proprio.

A prestagio de servigos internos, tais como a emissio de declaragoes, credenciais, recepgio de
trabalhos de conclusio de curso ou inscricio em exames, estd condictonada a inexisténcia de
débitos financeiros.

O incumprimento do pagamento da propina dentro dos prazos estabelecidos implica:

a) A nulidade de todos os actos cutriculares praticados no periodo a que o
Incumprimento se reporta;

b) A suspensio imediata da matricula e da inscrigdo anual;

¢) A interdi¢do do acesso a informacio de aproveitamento académico;

d) Pagamento de multas por atraso, calculadas sobre o valor da propina em vigor no

momento da regularizagio.

A emissdo de segundas vias de recibos ou outros documentos financeiros esta sujeita ao
pagamento de emolumentos fixados na tabela de taxas da instituigio.
As multas e penalizagdes financeiras sio fixadas por despacho do Director-Geral, sob

proposta do Conselho de Administragio e Gestio (CAG).

Artigo 21
(Escala de Multas por Atraso de Propinas)
O nio pagamento da propina mensal até i data limite, sujeita o estudante a multa, calculada
sobre o valor da propina em vigor no momento da regularizagio, a ser fixada em edital proprio.
O pagamento de qualquer propina em atraso deve ser sempre acompanhado da respectiva

multa, sob pena de a divida ndo ser considerada integralmente liquidada.

Artigo 22
(Acgao Social e Bolsas de Estudo)
No ambito da sua politica de responsabilidade social, o ISPQ pode conceder bolsas de estudo
totais ou parciais a estudantes que reinam os requisitos de mérito académico e caréncia

econbémica comprovada.



CAPITULOV
REGIME DISCIPLINAR E SANCOES

Artigo 23
(Direitos Gerais)

Constituem direitos académicos dos estudantes do ISPQ:

1.

2)

b)

g

Frequentar as aulas e participar nas actividades curriculares em que estejam inscritos,
respeitando as normas estabelecidas pela instituigdo e pelo corpo docente;

Ser atendido com respeito e eficiéncia pelo pessoal docente e técnico-administrativo;
Contactar os docentes para esclarecimento de dividas e orienta¢io, dentro do horario
de atendimento fixado;

Utlizar as infraestruturas, laboratérios, bibliotecas, base de dados e equipamentos de
apoio a0 ensino-aprendizagem disponivesis;

Beneficiar de orientagio de supervisores ou tutores nas suas actividades académicas e
estagios;

Possuir o cartio de estudante actualizado, emitido pela Direccao do Registo
Académico;

Beneficiar de assisténcia social oferecida pelo ISPQ.

Artigo 24
(Infracoes Disciplinares)

Considera-se infraccio disciplinar a violagio, por ac¢io ou omissio, dos deveres académicos,

o abuso de direitos ou qualquer conduta que perturbe o normal funcionamento, a dignidade e

o prestigio do ISPQ.

As infracgdes classificam-se, quanto 4 sua natureza, et gerais e académicas:

a) Constituem infragdes gerais os actos contra o pattiménio, destespeito a autoridade,

violéncia, consumo de substancias ilicitas e actos discriminatorios (raga, género, religiio

ou ideologia).

b) Constituem infragdes académicas os actos que viciam o processo de ensino-aprendizagem,

tais como plagio, fraude em avaliagdes, falsificagio de documentos ou suborno.



Artigo 25
(InfragGes leves)
1. Sao infraccdes leves o destespeito verbal pontual, danos acidentais ao patriménio, perturbagio
da ordem em sala de aula ou recintos comuns.

2. Para as infracgdes leves € aplicada a sangdes de:

a) Repreensio verbal;
b) Repreensio escrita com assento no processo individual;
¢) Obrigatoriedade de indemnizagio ou reparagio material (acumulavel com as

anteriores).
3. Competente ao Director da Divisdo a aplicagio das sangdes referidas no nimero anterior.

Artigo 26
(Infracgdes académicas)
1. Sdo infraccdes académicas a fraude em avaliagdes (cabulas), plagio em trabalhos, falsificagio
de assinaturas em listas de presenga, ou reincidéncia em infracgdes leves.

2. Para infraccGes académicas sio aplicadas as seguintes sangoes:

2) Proibicio de realizar exame normal e de recorténcia na unidade curricular onde a
fraude ocotreu, resultando em reprovagao;
b) Invalidacio de todos os registos académicos do semestre em curso em caso de

reincidéncia das infrac¢bes do niimero 1 do presente artigo.

3. Competente a0 Director da Divisio a aplicagio das sanges previstas na alinea a) do niimero
anterior.
4. Competente a0 Director do Registo Académico a aplicagio das sangdes referidas na alinea b)

do niimero anterior.

Artigo 27
(Infracdes graves)

1. Sdo infracgdes graves a violéncia fisica ou psicologica, comportamento ameagador, falsificagido
de documentos oficiais para vantagem financeira, ou reincidéncia em fraudes académicas.

2. Parainfrac¢des referidas no niimero anterior do presente artigo, aplica-se as seguintes sangdes:
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a) Impedimento de renovagio de matricula no ano lectivo subsequente;
b) Interrupgio forcada do vinculo com a instituigdo por um periodo de até 1 (um) ano

caso se verifique reincidéncia de infrac¢oes do nimero 1 do presente artigo.
3. Competente a0 Director-Geral do ISPQ a aplicagdo das sangdes referidas no nliimero anterior.

Artigo 28
(Infragdes muito graves)

1. Sdoinfracgdes muito graves aos actos de sabotagem institucional, agressio fisica grave, ctimes
de natureza sexual (assédio/estupro) ou actos que lesem irreversivelmente o bom nome do
ISPQ.

2. Para infrac¢des muito graves aplica-se a san¢do de expulsio definitiva, com o rompimento
total e permanente do vinculo juridico-académico, sem possibilidade de reingtesso.

3. Compete ao Director-Geral do ISPQ apds parecer do Conselho Técnico Cientifico e

Pedagbgico a aplicagio da sangdo muito grave.

Artigo 29
(Instrugio do Processo Disciplinar)

1. A participagio de qualquer infracgio deve ser submetida por escrito no prazo de 48 horas apos
a ocorréncia.

2. Para infraccdes médias, académicas, graves e muito graves, serd nomeada uma Comissdo de
Inquérito para instruir o processo e elaborar o relatério final.

3. Durante a instrugio, o estudante arguido mantém o direito de frequentar as aulas, salvo se a
sua presenca representar perigo para a comunidade, ficando, contudo, a publicagio das suas

notas suspensa até a decisio final.

Artigo 30
(Fases do Processo e Direito de Defesa)

O processo disciplinar garante o direito constitucional ao contraditério, compreendendo:
a) Fase de Acusacio - notificagio da nota de culpa ao arguido com a descrigio detalhada dos
factos.

b) Fase de Defesa - prazo de 5 (cinco) dias uteis para o arguido apresentar defesa escrita e arrolar

provas.
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Fase de Decisio - deliberagio pelo 6rgio competente no prazo de 5 (cinco) dias apds o

relatério final.

Artigo 31
(Circunstincias Atenuantes e Agravantes)

Sio circunstincias atenuantes a confissio espontinea, a auséncia de antecedentes disciplinares
e 0 bom aproveitamento académico.
Sio circunstincias agravantes a premeditacio, o dolo (intengio), a publicidade da infraccio, 2

reincidéncia e o facto de o infractor exercer cargos de representagio estudantil

Artigo 32
(Independéncia de Responsabilidades)

A aplicacio de sangdes disciplinares no ISPQ nio isenta o estudante de eventual responsabilidade civil

ou criminal, devendo a instituicio remeter o caso as autoridades judiciais sempre que a infracgio

configure crime tipificado na legislagio mogambicana.

CAPITULO VI
REGIMES DE INGRESSO E MOBILIDADE
Artigo 33

(Regimes de Frequéncia)
Os cursos de graduagio do ISPQ podem ser ministrados nos regimes Laboral, P6s-laboral ou
a Distancia.
A admissio num determinado regime é, em principio, definitiva para o ano lectivo em curso.

Excepcionalmente, poder ser autorizada a mobilidade entre regimes através de:

a) Permuta entre dois estudantes de regimes distintos;

b) Frequéncia isolada de unidades curriculares em regime diverso (exclusivo para
estudantes finalistas);

¢) Mudanga de regime por motivos de forga maior (doenga, transferéncia laboral ou

outras causas devidamente documentadas), sujeita 2 disponibilidade de vagas.
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Artigo 34
(Permuta entre Estudantes)

A permuta consiste na troca reciproca de regime entre dois estudantes e deve ser solicitada
mediante requerimento conjunto (ou individual cruzado) dirigido ao Director da Divisio.
Para a autorizagao da permuta, os estudantes devem estar regularmente matriculados, insctitos
no mMesmo curso e no mesmo nivel académico.

Apbs o despacho favoravel, os permutantes ficam obrigados a0 pagamento da taxa de
mudanga de regime prevista na tabela de emolumentos do ISPQ.

A permuta torna-se efectiva com a afectagio do estudante pelo Direcgio do Registo
Académico, devendo os estudantes manter-se nos seus regimes de origem até a conclusdo

formal do processo.

Artigo 35
(Mobilidade Académica e Mudanga de Curso)

Entende-se por mobilidade o direito do estudante de transitar entre cursos ou institui¢des,
sendo o respetivo processo da exclusiva responsabilidade do interessado e sujeito aos prazos
fixados no Calendario Académico.

A mobilidade no ISPQ classifica-se em:

a) Intra-institucional (Interna) - quando efectuada entre cursos ministrados no ISPQ, seja
dentro da mesma Divisio ou entre Divisoes distintas;
b) Inter-institucional (Externa) - quando efectuada entre o ISPQ e outras Instituicdes de

Ensino Superior (IES), nacionais ou estrangeiras.

O pedido de mobilidade interna deve ser formalizado mediante requerimento dirigido ao
Director-Geral do ISPQ, instruido com o parecer da Coordenagio do Curso de destino.
A mobilidade externa carece de acordos de cooperagio inter-institucionais.

Tanto a mobilidade interna quanto a externa sio regidas pelas normas do Sistema Nacional de

Acumulacio e Transferéncia de Créditos Académicos (SNATCA).
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1.

3.

Artigo 36
(Transferéncia de Créditos e Equivaléncias)

Autorizada a mudanca de curso ou transferéncia, o estudante pode requerer a equivaléncia das
unidades curriculares feitas com aproveitamento no curso de origem.

O processo de equivaléncia obedece aos seguintes critérios:

a) Compatibilidade de contetidos programaticos e carga horiria (ou créditos);
b) O aproveitamento, exclusdo ou reprovagio em unidades curriculares do curso anterior

produz efeitos imediatos na atribui¢io do nivel académico no novo curso.
A transferéncia de créditos é operada em estrita observancia ao SNATCA.

Artigo 37
(Procedimentos de Equivaléncias)
1 O pedido de equivaléncia deve ser dirigido ao Diretor-Geral do ISPQ, discriminando as
unidades curriculares pata as quais se requer o aproveitamento.

2 O requerimento de equivaléncia deve ser instruido com a seguinte documentagio:

a) Certificado de habilitagdes ou declaragio de disciplinas, com as respetivas
classificagdes (originais ou copias autenticadas);
b) Programas das unidades curriculares cursadas e respectivas cargas horirias,

devidamente autenticados pela instituigio de origem.

CAPITULO VII
ORGANIZACAO DO PROGRAMA DE ESTUDOS

Artigo 38
(Graus Académicos)
O ISPQ confere os seguintes graus académicos:

a) Licenciatura (1.° Ciclo) - atribuido 20 estudante que acumular entre 240 a 300 créditos
académicos no mesmo curso, correspondentes a uma duragio normal de 8 a 10
semestres lectivos, respectivamente.

b) Mestrado Profissional (2.° Ciclo) - atribuido a0 estudante que acumular entre 90 2 120

créditos académicos, correspondentes a uma duragio de 3 a 4 semestres.
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A duragio maxima para conclusio dos ciclos de formagio referidos no nimero anterior pode
ser prorrogada por até 6 (seis) semestres adicionais para licenciatura e 3 (trés) semestres para
mestrado.

O estudante que ultrapasse o periodo maximo de permanéncia (incluindo prorrogagio) perde
o direito a vaga, podendo reingressar apenas mediante novo exame de admisséo.

Em caso de nova admissio, de acordo com o numero anterior, os créditos obtidos
anteriormente seguem as normas de transferéncia de créditos em vigor no SNATCA.
Gozam de um regime especial de conclusio de ciclo de estudos, com prazos de protrogacio
diferenciados sob analise do Conselho Técnico-Cientifico e Pedagdgico, os estudantes que se

encontrem nas seguintes situagoes:

a) Portadores de deficiéncia grave ou patologia incapacitante devidamente comprovada;
b) Estudantes em situagio de licenga de maternidade ou paternidade prolongada;

¢) Estudantes com necessidades especiais comprovadas.

Artigo 39
(Nivel Académico e Progressio)
Um estudante progride para o nivel seguinte desde que nio tenha em atraso mais de 3 (trés)
unidades curriculares de niveis anteriores.
A frequéncia ou conclusio de unidades curriculares em outra Instituigio de Ensino Superior

(IES) confere o direito a mobilidade para o ISPQ, desde que o estudante:

a) Nio tenha sido expulso da instituigio de origem;

b) Nio possua um histérico de mais de duas sangdes disciplinares graves.

A admissio por transferéncia ou mobilidade externa esta sujeita a Despacho do Diretor-Geral,

ap6s parecer favoravel da Direcgdo da Divisio.

Artigo 40
(Créditos Académicos e Carga Horaria)

Todos os cursos do ISPQ organizam-se de acordo com o Sistema Nacional de Acumulacio e
Transferéncia de Créditos Académicos (SNATCA).
Uma unidade de crédito académico (1 crédito) no ISPQ corresponde a 30 horas normativas

de aprendizagem.
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3. O volume total de trabalho anual do estudante ¢ fixado em 1800 horas, cotrespondentes a 60
créditos anuais, divididos equitativamente por dois semestres de 30 créditos cada.

4. As horas normativas de aprendizagem incluem:

a) Horas de contacto directo (aulas tedricas, praticas, laboratoriais e seminarios);
2) Horas de estudo individual.

b) A duracio de cada tempo lectivo (hora de contacto) é fixada em 50 minutos.

5. Na planificagio das unidades curriculares, deve assegurar-se uma proporgio equilibrada entre
o tempo de contacto directo com o docente e o tempo dedicado ao estudo independente,
trabalhos de campo, investigacido e prepara¢ao de avaliagdes.

6. As unidades curriculares podem ser organizadas sob a forma de:

a) Semestrais - com duragio de um semestre curricular;
b) Anuais - com duragio de dois semestres consecutivos;
¢) Modulares - leccionadas em regime intensivo, mediante proposta fundamentada da

Direc¢do da Divisio e aprovagio dos érgaos competentes.

Artigo 41
(Planos de Estudo)
1. Para assegurar a coeréncia cientifica e a especializagdo profissional, os curriculos do ISPQ

organizam-se nas seguintes categorias de componentes:

a) Componentes Nucleares - Unidades curriculares de frequéncia obrigatoria e fixa, que
constituem o alicerce fundamental da qualificagio profissional e cientifica do cutso.

b) Componentes Complementares - Unidades de escolha limitada que permitem ao
estudante definir uma area de concentragio ou especializagio dentro do seu tronco
comum.

¢) Componentes Opcionais - Unidades curriculares que o estudante pode escolher de
acordo com o seu interesse pessoal ou necessidades do mercado de trabalho, visando

uma formagio interdisciplinar.

2. Os cursos leccionados na modalidade de Ensino a Distancia (EAD) e/ ou ensino hibrido no

ISPQ seguem uma metodologia baseada em:
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a) Plataformas virtuais de ensino-aprendizagem;
b) Aprendizagem colaborativa em rede e centrada no estudante;

c) Sessoes de tutoria e mediagio pedagbgica participativa.

Nos horarios académicos deve constar a distribuicio semanal das horas de contacto de cada
unidade curriculat, garantindo que nio haja sobreposi¢io de aulas para o0 mesmo nivel.
Sempre que a natureza da unidade curricular o permitit (ex: laboratérios, oficinas ou trabalho
de campos), o horario pode ser organizado de forma a concentrar uma disciplina num {nico
dia da semana para facilitar a logistica e visitas de estudo.

Para garantir a qualidade pedagbgica em aulas praticas ou laboratoriais, o nimero de estudantes
por turma seré limitado de acordo com a capacidade instalada e a natureza da competéncia a

desenvolver.

Artigo 42
(Plano Analitico da Unidade Cutricular)
Cada unidade curricular possui um Plano Temitico a partir do qual o docente elabora o seu
plano analitico.
A elaboragio do Plano Analitico é da responsabilidade do docente regente da cadeira, sob
supervisido da Coordenagio de Curso.
Os Planos Analiticos devem ser disponibilizados aos estudantes na primeira semana de aulas

de cada semestre.

Artigo 43
(Assiduidade e Regime de Faltas dos estudantes)

A presenga dos estudantes nas aulas e demais actividades curriculares é obrigatoria.
O estudante que exceder os 20% de faltas sem justificagio aceite serd automaticamente
reprovado por faltas.

O controlo da assiduidade é da exclusiva responsabilidade do docente da Unidade Curricular.

Artigo 44
(Justificagao de Faltas)

Sao consideradas justificaveis as faltas causadas pelos seguintes motivos:

a) Doenga do proprio estudante, devidamente atestada pelos servigos de satide;
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b) Motte de parentes ditectos (pais, filhos, conjuge, irmaos);

¢) Cumprimento de obrigagdes legais (tribunais, servigo militar ou oficial);

d) Participagio em eventos cientificos, culturais ou desportivos em representagio oficial
do ISPQ; e

¢) Outros que se julgar relevantes pela entidade competente.

2. O prazo para a apresentacio da justificacio é de 2 (dois) dias uteis apos o regresso as aulas,
mediante requerimento dirigido ao Director de Curso.

3. A falta justificada dispensa a penalizagio na contagem da assiduidade, mas ndo isenta ao
estudante a nio obrigacio de realizar as avaliagbes que tenham ocortido no petiodo da
auséncia, devendo estas ser remarcadas pelo docente.

4. O limite maximo de faltas justificadas ndo pode exceder 25% da carga horaria total da UC,
sob pena de perda de aproveitamento por impossibilidade de avaliagdo continua.

5. O pedido de justificagdo de faltas deve ser submetido ao Director de Curso até 48 horas apos
o regresso as aulas, acompanhado de prova documental (atestado médico, declaragido de
trabalho ou motivo de for¢a maior).

Artigo 45
(Incompatibilidade de Horario)
O estudante que estiver a repetir unidades curriculares e tiver sobreposi¢io de horarios pode requerer
a frequéncia das disciplinas em atraso num regime diferente mediante autorizagdo da Direcgio da

Divisdo.

Artigo 46
(Estagios e Praticas Profissionais)
A organizacio, orientagio e avaliagio de Estagios, Relatorios de Licenciatura e Trabalhos de

Culminacio de Curso (TCC) regem-se por regulamento proprio.

CAPITULO VIII
CURRICULO E PLANO TEMATICO
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1.

Artigo 47
(Modelo Cutricular)

O modelo curricular do ISPQ assenta numa abordagem baseada em competéncias
profissionais, integrando o saber (conhecimento), o saber-fazer (habilidade) e o saber-ser
(atitude).

Os programas de estudo organizam-se por semestres lectivos, podendo, em casos especificos
e devidamente autorizados, adoptar-se a organiza¢io modular para optimizar a aprendizagem
intensiva. '

Os curriculos devem ser revistos periodicamente para garantir a sua actualidade cientifica e

relevéncia face as dinimicas do mercado de trabatho nacional e regional.

Artigo 48
(Estrutura do Curriculo)

Os cutticulos dos cursos do ISPQ observam a estrutura prevista no Quadro curricular.

1.

1.

Artigo 49
(Plano Analitico)
O Plano Analitico é o documento orientador de cada unidade curricular e estabelece os
objectivos, contetidos, metodologias de ensino-aprendizagem e o sistema de avaliagdo.
Os Planos Analiticos sio submetidos, no inicio de cada unidade curricular, ao Director do
Curso e aprovados pelo Director Pedagégico.
O docente tem o dever de disponibilizar e explicar o Plano Analitico aos estudantes na

primeira aula da unidade curricular.

Artigo 50
(Registo de Sumarios)

Compete a0 docente que lecciona a Unidade Curricular:
a) Controlar e registar a presenca dos estudantes em cada aula;
b) Preencher obrigatoriamente o Livro de Sumarios (fisico ou digital) ap6s o término de

cada aula ou actividade, descrevendo detalhadamente os contetidos leccionados e o

nivel de execugio do Plano Analitico; e
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O Livro de Sumarios é um documento de fé publica institucional e serve de base para a
verificacdo do cumprimento da carga horaria e dos créditos académicos.
Compete ao Director do Curso o controlo de assiduidade dos docentes.
As sangdes aplicadas pela falta de assiduidade dos docentes sdo as previstas e punidas pelo

Estatuto Geral dos Funcionirios e Agentes do Estado.

Artigo 51
(Faltas as Provas de Avaliagio)

O estudante que, por motivos devidamente justificados, conforme Artigo 44, faltar a uma
prova de avaliagio de frequéncia, pode requerer a sua realizagao.

2. O pedido de realizagio da avaliagdo requer-se ao Director da Divisio num prazo
maximo de 5 (cinco) dias tteis ap6s a data da prova, ouvido o regente da Unidade Curricular;

3. O requerimento referido no nimero anterior deve ser acompanhado pelos
comprovativos de justificacio de faltas;
A avaliacio referida no nimero 1 do presente Artigo deve realizar-se antes do momento de
avaliacdo seguinte da mesma unidade curricular.
O estudante que faltar a0 Exame Normal por motivos de forca maior devidamente
comprovados poders transitar para o Exame de Recorréncia, mediante o pagamento da taxa
correspondente, sem prejuizo da sua nota final.
No caso de reprovagio no exame de recorréncia ou especial, ndo é permitida a realizacdo de

outro exame na mesma unidade curricular, no mesmo ano lectivo.

CAPITULO IX
INSTRUMENTOS DE AVALIACAO
Artigo 52
(Obijectivos)
A avaliagio é um processo continuo e sistematico de recolha e anlise de informagio sobre o
desempenho do estudante, permitindo aferir o grau de cumprimento dos objectivos de
aprendizagem definidos no Plano Analitico da Unidade Curricular.

A avaliacio, em todas as Unidade Cutricular dos cursos ministrados no ISPQ, visa:

a) Comprovar o desenvolvimento de competéncias, habilidades e atitudes;

b) Identificar dificuldades de aprendizagem e causas de insucesso;

20



¢) Estimular o estudo regular e a auto-avaliagio do estudante;

d) Validar a eficacia dos métodos de ensino adoptados pelo docente.

Artigo 53
(Formas de Avaliagdo)

1. A avaliagio incide sobre os contedos e competéncias expressas no Plano Analitico.

2. As formas de avaliagio prevista no ISPQ sao as seguintes:

a)
b)
)
d)
€)

Provas Escritas;
Trabalhos Praticos;
Projectos de inovagio;
Experiéncias Laboratoriais;
Seminérios; e
Artigo 54
(Escala e Classificagio)

O rendimento académico no ISPQ é expresso numa escala quantitativa de 0 a 20 valores, com a

seguinte correspondéncia qualitativa:

Nota Conceito Significado Académico

(Valores)

18-20 A (Excelente) Dominio excepcional nas ttés categorias de competéncias (conhecimentos,
habilidades e atitudes), criatividade e rigor total.

14-17 B (Bom) Dominio pleno de duas das trés categorias de competéncias (conhecimentos,
habilidades e atitudes) com raras falhas secundarias.

10-13 C (Suficiente) Dominio dos fundamentos de duas das trés categorias (conhecimentos,
habilidades e atitudes).

0-9 D (Insuficiente) Nio cumpze os requisitos minimos nas trés categorias de competéncias

(conhecimentos, habilidades e atitudes).

Artigo 55
(Publicagio de Resultados)

1. Os resultados de qualquer avaliacio de frequéncia devem ser publicados no prazo maximo de

10 dias Gteis apos a sua realiza¢io, acompanhados da respectiva guia de correcgio.

2. A Média de Frequéncia (MF) deve ser publicada até 10 dias antes da época de exames.

3. Os testes e/ provas e os exames devem ser arquivados pela Direcgdo de Curso por um periodo

de 5 anos.
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Os resultados das avaliaces devem ser lancados no sistema eletronico de gestdo académica
do ISPQ e/ou afixados em pautas fisicas nos locais reservados para o efeito, num prazo
méximo de 10 (dez) dias Gteis ap6s a realizacio da prova.

A autorizagio da alteragio da pauta homologada é da competéncia do Director da Divisio;
Apbés a publicagio da pauta, o estudante dispde de dois dias uteis para reclamar por alguma

irregularidade junto do docente ou Director do Curso;

Artigo 56

(Revisdo de Provas)
Para todas as avaliagdes, o estudante tem o direito de pedido de revisio.
O estudante deve submeter o seu pedido de revisio de avaliagdo ao Director do Curso, num
prazo de 72 horas depois da publicagio dos resultados.
Em casos de provas de exames, o estudante deve submeter o seu pedido formal de revisio,
devidamente fundamentado, mediante o pagamento da taxa em vigor.
Para a instrucdo do processo de revisio, o Director de Curso nomeara uma Comissdo de
Revisdo composta por 3 (irés) docentes da drea cientifica da unidade curricular, que tenham
feito parte do juri de avaliagdo.
A Comissio de Revisio dispde de um prazo de 3 dias Uteis para apresentar os resultados da
revisio e proferir uma decisio final fundamentada, a qual deverd ser lavrada em acta e
homologada pelo Director do Curso.

A classificagio final da avaliagdo corresponde a nota obtida no processo de revisio.
Artigo 57

(Juris de Exame)
A elaboragio do exame é feita pelo regente da Unidade Curricula e apreciada pelo grupo de
disciplina ou outros especialistas da area.
Para a realizacio de exames, sdo constituidos juris compostos por, no minimo, 2 (dois)
docentes vigiantes.
Compete ao Director do Curso elaborar o calendirio de exames contendo os docentes

vigilantes.

Artigo 58
(Tipos de Exame)

No ISPQ, o sistema de avalia¢io integra os seguintes tipos de exame:
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a) FExame Normal - destinado a estudantes admitidos;
b) Exame de Recorréncia - a ser realizado por estudantes reprovados e ausentes no exame
normal;

¢ Exame Especial - destinado a estudantes finalistas.
As épocas de exame sio fixadas anualmente no Calendério Académico do ISPQ.

Artigo 59
(Acesso ao Exame)

E admitido 4 prestagio de provas de Exame o estudante que tenha uma Média de Frequéncia
(MF) igual ou superior a 10 valores.

Fica dispensado da realizagio do Exame o estudante que obtenha uma Média de Frequéncia
(MF) igual ou superior a 14 valores, desde que ndo tenha obtido classificagio inferior a 10
valores em nenhuma das avaliacdes que compdem a nota de frequéncia.

E excluido do Exame da Unidade Cutricular o estudante que se encontre numa das seguintes

situagoes:

a) Nio tenha obtido uma Média de Frequéncia (MF) igual ou superior 2 10 valores;
b) Nio tenha cumprido os requisitos minimos de assiduidade estipulados no Artigo 14

do presente Regulamento.

Artigo 60

(Apuramento no exame e nota final)
E aprovado no exame o estudante que tenha obtido uma classificagio igual ou superior a 10
(dez) valores.
O estudante que tenha reprovado no exame normal tem direito a realizagio do exame de
recorréncia.
Considera-se aprovado na unidade curricular o estudante que obtenha uma Nota Final (NF)
igual ou superior a 10 (dez) valores.

O calculo da Nota Final (NF) obedece as seguintes disposigoes:

a) Para estudantes Dispensados: A Nota Final corresponde integralmente a2 Média de
Frequéncia (MF) obtida. NF = MF;
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b) Para estudantes Admitidos a Exame: A Nota Final resulta da média ponderada entre
a Média de Frequéncia (MF) e a Nota do Exame (NE), com peso de 70% para a nota
de frequéncia e 30% para a nota do exame: NF = (MF*0,7) + (NE*0,3).

A classificacio da média de uma Unidade Curricular deve ser arredondada por excesso sempre
que 2 parte decimal for igual ou superior a 5 (cinco) décimas.
As Pautas de Exame devem ser devidamente assinadas pelos docentes da Unidade Curriculat,

pelo Director de Curso e homologadas pelo Ditector da Divisio.

Artigo 61
(Exame Especial)
Pode requerer o Exame Especial o estudante que cumpra, cumulativamente, os seguintes

requisitos:
a) Esteja inscrito no dltimo nivel/ano do seu curso;
b) Tenha obtido aprovagio em todas as Unidades Curriculares do plano de estudos, com
excepgio de, no méaximo, 3 (trés) disciplinas, excluindo o Trabalho de Culminacio de
Curso;
A realizacio do Exame Especial ndo carece de nota de frequéncia.
A Nota Final da Unidade Curricular do estudante que tenha realizado o exame especial ndo
deve superar 12 (doze) valores, mesmo que a nota obtida na avaliagio seja superior.
O Exame Especial realiza-se no final de cada semestre, ap6s a publicagio dos resultados dos
Exames Recorréncia;
O exame especial deve ser realizado apenas no mesmo semestre que a Unidade Cutricular
ocorre.
A inscri¢io do exame especial est4 sujeita a0 pagamento de uma taxa, por Unidade Curricular,

conforme definido na Tabela de Emolumentos.

Artigo 62
(Anulagio de pautas por itregularidades)

Compete ao Director da Divisio anular, no todo ou em patte, as pautas de avaliagio quando
se verifiquem irregularidades graves que afetem a transparéncia e a integridade do processo de
formacgio.

Para efeitos do presente artigo, consideram-se irregularidades do processo de formagio no

ISPQ as seguintes situagdes:
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3.
4.

a) Falsificacdo, alteracio ou inser¢io indevida de classificagdes na pauta por estudantes,
docentes, CTA ou terceitos.

b) Irregularidade na aplicagio da avaliagio ou quando existam indicios validos que ponham
em causa a metodologia e ou critério de avaliagao adoptados pelo docente.

¢) Etrros de cilculo ou divergéncia injustificada entre as notas constantes nas provas fisicas e

as langadas na pauta oficial.

A anulagio de uma pauta carece de despacho fundamentado do Director da Divisao.
Apds a anulagio da pauta, a Direcgdo Divisio e a Direc¢ido do Registo Académico devem
adoptar imediatamente as seguintes medidas:

a) Suspender os efeitos das classificagdes da pauta anulada até que seja regularizada;

b) Notificar os estudantes afetados num prazo maximo de 48 horas; e

¢) Agendar, se aplicavel, a repetigio da avaliagio dentro de 7 (sete) dias dteis, sem

qualquer custo para os estudantes nio envolvidos na itregularidade.

Artigo 63
(Arquivo de Pautas)

A pauta homologada deve ser enviada ao Registo Académico para efeitos de emissio certificados.

1.

1.

2.
3.

Artigo 64
(Acesso a Resultados)

O acesso a0s servicos académicos e a informacio sobre o aproveitamento académico esti

condicionado 2 regulariza¢io da situagio financeira do estudante perante o ISPQ.

CAPITULO X
EQUIVALENCIAS DE UNIDADES CURRICULARES
Artigo 65
(Instrugdo e Pareceres Técnicos)

A base de apreciacio do pedido de equivaléncia assenta no parecer técnico dos regentes
(docentes responsaveis) das unidades curriculares do ISPQ.

Os pareceres devem ser validados pela Coordenagio de Curso e pelo Director da Divisio.

A anilise deve ser fundamentada na comparagio entre os programas analiticos de proveniéncia

e os do ISPQ, considerando:
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a) Objectivos de aprendizagem;
b) Contetddos programaticos;

¢) Carga horiria e/ou nimero de créditos.
Artigo 66
(Competéncia)

1. Compete a0 Directores de Divisio a atribuigio final de equivaléncias.
2. O processo de atribui¢io obedece a0 rigor estabelecido nos artigos subsequentes e demais

normas financeiras da instituicio.

Artigo 67
(Documentagao Necessatia)

Os pedidos de equivaléncia devem ser instruidos na Divisio de destino, mediante a apresentagio de:
a) Requerimento dirigido ao Directores de Divisio;
b) Declaragio de notas original ou cépia autenticada;

¢) Programas analiticos autenticados pela instituigio de origem;

d) Comprovativo de pagamento da taxa de equivaléncia por unidade curricular requerida.

Artigo 68
(Equivaléncias de Outras Instituigdes)

1. Para mobilidade externa, aplicam-se os requisitos do artigo anterior, acrescidos de:
a) Tradugio oficial para Lingua Portuguesa, caso os documentos originais estejam em
lingua estrangeira;

b) Declaracio de idoneidade confirmando que o estudante nio foi expulso da IES de

origem.

2. A atribuigdo de equivaléncias de outras IES em caso algum podera superar 40% do total de

créditos do curso no qual o estudante ingressa no ISPQ.

Artigo 69
(Requisitos dos Programas Analiticos)

Para serem aceites, os programas analiticos devem:
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a) Conter explicitamente a carga horaria e/ou créditos;
b) Apresentar paginas numeradas, rubricadas e seladas com selo branco ou carimbo

oficial da institui¢ido de origem.

Artigo 70
(Ctitérios para Atribuigdo)

1. As equivaléncias sdo concedidas quando:

a) A cobertura de contetidos, objectivos e carga horaria seja, no minimo, de 85%;
b) O namero de créditos da unidade curricular de origem seja igual ou superior 2 do

ISPQ.

2. Pode ser atribuida equivaléncia de uma unidade curticular do ISPQ através da juncio de duas
ou mais unidades curriculares do curso de origem, sendo a nota final calculada pela media

ponderada das mesmas.

Artigo 71
(Registo e Averbamento)
Do despacho de equivaléncia deve constar obrigatoriamente um quadro comparativo indicando a
unidade curricular de origem (com nota e créditos) e a correspondente no ISPQ, para efeitos de registo

no histérico académico do estudante.

Atrtigo 72
(Taxas de Equivaléncia)
1. Os pedidos de equivaléncia estio sujeitos ao pagamento de uma taxa fixa por unidade
curricular, devida no acto da instrugdo do processo.
2. O valor da taxa é independente do resultado final (concesso ou indeferimento) do pedido.
3. O cilculo da taxa baseia-se no nimero de unidades curriculares arroladas pelo requerente no

seu pedido inicial.
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CAPITULO X1
CERTIFICACOES ACADEMICAS
Artigo 73

(Legitimidade, Procedimento e Emolumentos)

O estudante matriculado no ISPQ tem o direito de requerer e receber, em qualquer fase do

seu percurso académico, os seguintes documentos oficiais:

a) Certificado de Unidades Curriculares com indicagdo das classificacbes obtidas, cargas
horarias e créditos académicos;

b) Certidio de Conduta Académica que atesta 0 comportamento disciplinar do estudante;

¢) Declaragio de Frequéncia com a confirmagio de matricula e nivel académico no
semestre em curso;

d) Declaragio de Disciplinas feitas contendo o registo de aproveitamento em unidades

curriculares e extra-curriculares.

A emissio de qualquer documento de certificagio esti estritamente condicionada 2

regularizacio de todas as obrigagoes do estudante perante a instituicio, nomeadamente:

a) Inexisténcia de débitos de propinas ou outras taxas;
b) Inexisténcia de pendéncias na entrega de material bibliogrifico ou laboratorial,

¢) Regularidade do processo individual junto da Direcgio do Registo Académico.

Os pedidos de documentos referidos no nimero 1 do presente artigo devem ser formalizados
mediante requetimento dirigido 2 Direcgio do Registo Académico, acompanhados do

respectivo comprovativo de pagamento.

4. A emissio de documentos referidos no namero 1 do presente artigo estd sujeita a0 pagamento

de emolumentos fixados na Tabela de Taxas vigente do ISPQ, variando o valor de acordo
com 2 urgéncia ou a natureza do documento.

O prazo normal para a emissio de documentos referidos no niimero 1 € de 10 (dez) dias utets,
salvo em periodos de pico administrativo ou necessidade de verificagdo extraordinaria de

dados.
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CAPITULO XII
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 74
(Casos Omissos)

Os casos omissos setdio tresolvidos por despacho do Director-Geral do ISPQ, apds consulta a0
Conselho Técnico-Cientifico e Pedagdgico e em observincia 2 Lei que rege o subsistema do ensino

superior e demais legislagio em vigor no ordenamento juridico mogambicano.

Artigo 75
(Entrada em Vigor)

O presente Regulamento Académico entra em vigor na data da sua aprovagio.
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ANEXO1
Glossario

Para efeitos do presente regulamento, define-se:

Ano Académico - periodo de tempo oficial para a realizagdo das actividades curriculares.

Anulagio - interrupgio formal, temporaria ou definitiva, do vinculo (matticula) ou da frequéncia

(inscri¢io).

Bloco/Médulo - unidades de competéncia que agrupam conhecimentos afins para o

desenvolvimento de competéncias profissionais especificas.

Calendario Académico - instrumento de planeamento que fixa os prazos e datas das actividades

lectivas e administrativas.

Ciclo de formagio - ¢ o periodo de aprendizagem durante o qual se adquire um conjunto

articulado de competéncias técnico cientificas e sociais, que se expressa através da acumulacio

Crédito Académico - unidade de medida do trabalho do estudante necessiria para atingir os

objectivos de aprendizagem.
Desisténcia - abandono das actividades académicas sem comunicagio oficial 4 instituigao.
Divisio/ Unidade Académica - designacio genérica para as Divisdes que integram o ISPQ.

Estudantes com Necessidades Educativas Especiais (NEE) - estudantes que apresentam
limitacdes funcionais ou dificuldades de aprendizagem permanentes ou temporérias, devidamente

atestadas por especialistas.

Fraude académica - acto ilicito praticado para obter vantagem indevida em processos de

avaliacdo.

Grau Académico - é a qualificagio conferida pelo ISPQ 4 conclusio, com éxito, de um ciclo de

formagio.

Insctigdo - acto semestral que autoriza o estudante matriculado a frequentar unidades curriculares

especificas.



Interrupgdo de Frequéncia - auséncia injustificada superior a 30 dias tteis continuos apds o

inicio das aulas.

Matricula - acto formal de admissdo do candidato, que estabelece o vinculo juridico entre o

estudante e o ISPQ.

Nivel académico - a posigio do estudante no curso, determinada pelo ano do plano de estudos
em que se encontra a maioria das unidades cutriculares (disciplinas/médulos) em frequéncia ou

concluidas.
Plagio - apropriagio de ideias ou obras alheias sem a devida atribuicdo de autoria.

Plano Analitico - documento detalhado que descreve o cronograma de aulas, conteddos,

metodologias de ensino, recursos e sistema de avaliagdo de uma UC.

Plano de Estudos - conjunto organizado de unidades curriculares que constituem o curriculo de

um curso para a obtengdo de um grau.

Plano Tematico - guia estruturante que delimita os temas e conteiidos cientificos de uma

disciplina, evitando dispersdes tematicas.

Processo Individual (PI) - registo oficial e dindmico que acompanha o percurso do estudante,

contendo dados de matricula, aproveitamento, méritos e sangdes disciplinares.
Propina - valor periédico pago pela frequéncia efectiva das disciplinas ou médulos.

Resultados de Aprendizagem - conjunto de competéncias, conhecimentos e atitudes que se

espera que o estudante adquira ao concluir com sucesso uma UC.

Situagio Académica do Beneficiario - entende-se por situagio académica do beneficiatio o
estado de conformidade do estudante perante as notmas vigentes do ISPQ, comprovado
cumulativamente através de vinculo institucional, desempenho pedagogico, regularidade

normativa e progressao curricular.
Taxa de Matricula - valor pago anualmente no acto da matricula ou renovagio do vinculo.

Unidade Curticular (UC) - unidade minima de ensino (disciplina ou mé6dulo) que condensa

conhecimentos e competéncias, com avalia¢io e créditos proprios.
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ANEXO 2
Siglas e acronimos

CA: Calendirio Académico

CAG: Conselho de Administragio e Gestdo

DG: Director Geral

CC: Conselho Cientifico

DRA: Direccio do Registo Académico

ISPQ: Instituto Supetior Politécnico de Quissico

SNATCA: Sistema Nacional de Acumulacio e Transferéncia de Créditos Académicos
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